UBND HUYEN Y YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN YEN THANH Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic

S6: 09 /KH-MNYT Trung Nghia, ngay 19 thdng 9 nam 2024

KE HOACH KIEM TRA NOI BO
NAM HOQC 2024 - 2025

Cian cr cong van 6 1591/SGDDT-TTr, ngay 28 thang 8 nam 2024 cua SO
GD&PT Nam DPinh vé viéc hudng din thuc hién cong tac kiém tra ndi bd co s6
gi4o dyc tir nam nam hoc 2024 -2025;

Can cur cong van s6 248/PGDDT, ngay 11 thang 9 nam 2024 cua Phong
GD&DT Y Yén vé viéc huéng dan thuc hién cong tac kidm tra ndi bd co s& gido
duc tir ndm hoc 2024 -2025;

Cin ot ké hoach sb: 08/KH- MNYT, ngay 14 thang 10 nam 2024 cla truong
mam non Yén Thanh vé thyc hién nhiém vy nam hoc 2024 — 2025;

Ban KTNB truong Mam non Yén Thanh xdy dung ké hoach kiém tra ndi bd
niam hoc 2024 - 2025 nhu sau:

1. MUC PiCH YEU CAU

1. Muc dich

- Thong qua kiém tra, tim ra cac giai phap kha thi dé nang cao hiéu qua
cdng tac quan ly, quan tri don vi, cung cb va thiét 1ap trat tw, ky cuong, g0p
phén nang cao chat luong hiéu qua va phat trién bén ving gido dyc cta nha
truong. Bién quéa trinh kiém tra thanh qua trinh tu kiém tra, tu danh gia cua can
bd quan ly, vién chirc, ngudi lao dong trong nha truong trong viée thuc thi nhién
vu, cong vu dugc giao.

- Két qua kidm tra 1a mot trong nhiing cén clr quan trong dé danh gia muc
d6 hoan thanh nhiém vu dugc giao, danh gia theo chudn can bd 1anh dao, quan
ly, chun ngh& nghiép, danh gia cong chuc, vién chire, xét thi dua....ddi voi can
bd quan ly, nha giao, nhan vién. dong thoi cling 1a co so thuc tién trong cong tac
boi dudng doi ngt, quy hoach can bo va thuc hién ché do, chinh sach ddi vai doi
ngil, c4n bd quan ly, nha gido, nhan vién.

2. Yéu cau:

- Thudng xuyén theo doi, xem xét danh gia hoat dong quan ly, cham soc,
nudi dudng, gido duc cua nha truong trong pham vi ndi bo, trén co sO kiém tra,
d6i chidu véi cac quy dinh cta phap Juat vé cham soc, nudi dudng, gido duc, cac
van ban quy pham phap luat c6 lién quan, cac van ban hudng dan thuc hién cua
cac co quan co thim quyén, co quan, t8 chirc don vi chi quan hop phap.

- Két qua kiém tra phai danh gia dung thuc trang cia nha truong, nhéan
xét, danh gia ro diém manh, ton tai, thiéu sot sai pham cua tung bo phén, ca
nhan theo timg ndi dung Kidm tra. khich 18, dong vién, lan toa guong nguol tbt,



viéc tot, xac dinh rd nguyén nhén cta ting ton tai, thiéu sét va trach nhiém cua
t6 chiic c4 nhan c6 lién quan dé kién nghi bién phap khic phuc nhuoc diém
nhim cai tién chat luong hoat dong quan ly, cham séc, nudi dudng, gido duc va
dén ddc thuc hién nghiém tac, tuan thi cac quy dinh ctia phap luét vé gido duc.
Xt ly hoac dé xuit xr Iy nghiém minh nhimng sai pham (néu c6) va kién nghi
bién phép khéc phuc han ché, sai pham.

- Tang cuong kiém tra dot xudt nhdm phat hién, chan chinh kip thoi
nhimg sai sot trong qua trinh thuc hién cac quy dinh cua phap luét vé gido duc,
dao tao, vin ban quy pham phap luét c6 lién quan.

- Pdy manh viéc xu ly sau kiém tra, d6n ddc viéc thuc hién cac kién nghi,
quyét dinh xi Iy vé kiém tra.

II. NOI DUNG, HINH THU'C KIEM TRA.

1. Tbng s6 cude kiém tra: 17

- Kiém tra cong tac quan ly: 4 cudc.
- Kiém tra to, bd phéan: 2 cudc
- Kiém tra nha gido: 11 cudc

2. Pbi twgng kiém tra:

- Can by quan ly

- 02 T6 chuyén mén.

- C4n bo, gido vién, nhan vién ké todn, dinh dudng.

3. Noi dung kiém tra

3.1. Kiém tra cong tac quan ly.

- Viéc xay dung va t6 chtrc thuc hién ké hoach, xay dung cac quy ché cia
nha truong (ke hoach ndm hoc, ké hoach gido duc, ké hoach cic bd phén,
phuong an trién khai timg cong viéc..., quy ché chi tiéu ndi b, quy ché sir dung
tai san cong, quy tac tng XU cua vién chirc)

- Viéc chi dao, quan ly cong tac hanh chinh ( phan cong, phén nhiém,
thuc hién ky luat lao dong).

- Viéc thuc hién quy ché dan cht trong hoat dong ctia nha truong; cong
tac thi dua khen thudng cia nha trudng.

3.2. Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu dwge giao ciia nha giao.

- PhAm chét chinh tri dao duc 161 song;

- Viéc thue hién quy dinh vé chuyén mén, nghiép vu theo hudng d6i moi:

+ Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc (thuc hién ké
hoach glao duc; cac yéu cau vé soan bai; giang day, thi nghiém, thuc hanh, su
dung thiét bi day hoc; thuc hién danh gid hoc sinh; d6i méi PPDH, KTDG,

SHCM; BDTX:...);



+ Kiém tra hd so chuyén mén cta gido vién (ké hoach gido duc, ké hoach
bai day, danh gi4 hoc sinh, s6 theo d5i hoc sinh, cac hd so sb sach lién quan
theo quy dinh);

+ Viée dbi méi phuong phap day hoc: ddi méi kiém tra dénh gid, doi méi
phuong phép day hoc theo dinh huéng phat trién ning luc pham chét cua nguoi
hoc, tich hop c4c noi dung gi4o duc...)

- Viéc thi nghiém, thuc hanh, su dung thiét bi, hoc liéu trong day hoc, d6
dung do choi, viéc cai tién tu stra chita TBDH tu [am dd dung d6 choi.

+ Kiém tra viéc td chirc hoat dong trai nghiém séng tao, dua tiét hoc ra
ngoai khong gian 16p hoc.

+ Kiém tra trinh dd tay nghé cua gido vién thong qua du gio: kiém tra gio
1én 16p va két qua giang day.

+ Tham gia cong tac khac (cong tac chd nhiém, tham gia cong tac doan
thé...)

3.3. Kiém tra hoat dgng ciia t, cac bo phan

3.3.1. Kiém tra hoat dong ciia t6, nhém chuyén maén.

- Ké hoach viéc xdy dung, t6 chirc thue hién ké hoach cua 0, ké hoach
day hoc (da dugc Hiéu truong phé duyét);

- Kiém tra chit luong day hoc cua t6, nhém chuyén mén, viéc sinh hoat
chuyén mén, viéc thuc hién quy dinh vé chuyén mon, nghiép vu, phét trién doi
ngll, cdng tac boi dudng va tu bdi dudng. ..

- Kiém tra cong tac danh gia cua gido vién céc td theo quy dinh cua Bo
GD&DT.

3.3.2. Kiém tra hoat djng ciia cdc 15, cdc bo phan (Tai chinh,vin thu. )

a. Kiém tra hoat dong ciia 16, cdc bo phan (Tai chinh, vin thu)

Cén cur Ké hoach nam hoc, chtrc nang, nhiém wvu, nghiép vu, yéu cau vé
cong tdc van thu, hanh chinh dé xay dung ké hoach kiém tra.

- Viéc quan ly van ban di dén, luu trlr, cdp nhat thong tin, soan thao vin
ban, hé théng hé so (hd so tuyén sinh, hé so kiém tra, danh gia gido vién, hd so
thi dua khen thudng, ky ludt, so sach lién quan, sb dang bo, s theo dai pho cap
gido duc, s6 nghj quyét ciia nha truong, s6 quan ly tai san, sb theo doi cOng van
di dén,...)

b. Kiém tra cong tdc mua sim, bdo quan va su dung thiét bi day hoc.

- Céng tac mua sim, bao quan va str dung thiét bj day hoc bao gém: ké
hoach mua sim thiét bi theo nhu cau day va hoc, viée duy tri, bdo quan thiét bi
day hoc, viéc khai théc, sir dung thiét bi day hoc.

c. Kiém tra cong tdc ké todn, tai chinh va tai san

Can cur Ké hoach nam hoc, chire nang, nhiém vy, yéu cau vé cong tac ké
toan, quan ly tai chinh, tai san dé xdy dung ké hoach kiém tra.



*Noi dung kiém tra

-Cong tac ké toan, tai chinh, bao gém: Céc khoan thu, chi ngan sach; thu,
chi theo thoa thudn, viéc thuc hién quyét toan thu chi tai chinh trong ngudn thu
thoa thuan; viéc chép hanh céc ché do, nguyén tdc ké toan tai chinh; cong tac tu
kidm tra tai chinh, k& toan theo quy dinh hién hanh, cong tac cong khai tai chinh
theo quy dinh; viéc luu trir hd so...

3.4. Kiém tra cong tac ban tru.

Kiém tra hoat dong cta bd phan nudi dudng: xay dung thuc don, khau
phﬁn, cbng tac dam bao an toan thyuc phém, bao quan co so vat chét, trang thiét
bi phuc vu nuéi dudng.

4. Hinh thirc kiém tra.

4.1. Kiém tra thuwong xuyén.

Cian ctr vao nhiém vu nam hoc, tinh hinh thuc té va dé phuc vu cong tac
quan ly, nha truong td chire thuc hién kiém tra thuong xuyén cdc mit hoat dong
cuia gido vién, nhan vién va nguoi hoc.

(C6 Danh muc kém theo tai Phu luc 1).

4.2. Kiém tra theo ké hoach.

Can ¢ vao nhiém vu ndm hoc va tinh hinh thuc té, nha truong t6 chirc thuc
hién kiém tra cac T6/Nhém chuyén mén, cac Bo phén va cé nhén theo K& hoach.

Cu thé: Tu kiém tra Hiéu trudng: 1 cudc; kiém tra 11 gido vién, 3 nhan vién
(ké toan, dinh dudng), 02 T6/Nhém chuyén moén, 01 bd phén.

(C6 Danh muc kém theo tai Phu luc 2).

4.3. Kiém tra dot xudt.

Thuc hién kiém tra dot xuat khi ¢6 khiéu nai, td cdo, kién nghi, phan anh
hoac khi c6 yéu cAu cla cac co quan quan ly gido duc hodc do Thu trusng CSGD
chi dao.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Céc bién phap thuc hién

- Hiéu trudng quén triét va phd bién dén toan thé CB, GV, NV céc van
ban hudng dan vé cong tac thanh tra, kiém tra, cong tac KTNB, céac van ban c6
lién quan ctia S& GD&DPT, Phong GD&DT va cac co quan quan ly nha nudec.

- Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB va chi dao Ban KTNB t6
chirc trién khai thuc hién Ké hoach KTNB bao dam tién do, chit luong, hiéu
qua, phan anh trung thuc uu diém, han ché cia dbi twong kiém tra.

- Hiéu truong nha truong xdy dung, ban hanh Ké hoach KTNB va cong
khai Ké hoach KTNB trong toan don vi aé trlen_khal thuc hién trudc ngay
20/9/2024.

- Phan cong nhiém vu cho céc thanh vién, dam bao phu hop voi su chi
dao chung ctia nganh va tinh hinh thyc té ciia nha trudng, nham gitp cho céc ca



nhan trong nha truong thuc hién tét céc nhiém vu trong tdm cua ndm hoc nham
g6p phan nang cao chét lugng gido duc cta nha truong.

- Hang tuan, thang, Hiéu trudng nha truong danh gia cong tdc KTNB mot
céch cu thé: viéce trién khai thuc hién ké hoach, uu diém, han ché cua déi tugng
kiém tra, dong thoi diéu chinh, b6 sung K& hoach KTNB cho phu hgp vai thuc
té.

- Ban KTNB thuc hién cac phuong phap kiém tra phu hop véi dbi tuong
va ndi dung kiém tra nhu:

+ Quan sat trch tiép qua trinh giang day va hoat dong cua hoc sinh.

+ Phong van va thao luén: Thuyc hién phéng vén gido vién, hoc sinh va
cha me hoc sinh (néu can).

+ Kiém tra tai liéu xem xét cac loai ké hoach, s sach, ho so cua cac ban,
b6 phén, cua gido vién, hoc sinh...

+ Théng ké sé lidu tong hop va phan tich két qua kiém tra.

- Thuc hién nghlem tic ché do thong tin, bdo cdo dot xuét vé Phong
GD&DT khi co yén ciu, béo céo so két, tong két cong tdc KTNB; Bdo céo dot
xuét khi ¢6 van dé phirc tap hodc theo yéu cau xir Iy don thu.

2. Trach nhiém thwce hién

- Hi€u truéng nha truong phu trdch chung, chi dao diéu hanh Ban KTNB, Ban
hanh thong bao dén dbi tuong kiém tra.

- Truong Ban KTNB chiu trach nhiém trién khai té chuc thuc hién cong
tac kiém tra theo ké hoach va bdo cdo Hiéu truong.

- Cac thanh vién trong Ban KTNB c6 trach nhiém kiém tra cac déi tuong
duogc kiém tra theo ké hoach va chju sy phan cong diéu hanh cta Hiéu truéng nha
truong, Truéng Ban KTNB, viét bién ban, bdo cdo Truéng Ban KTNB, Hiéu
truong nha trudng va thyc hién cac nhiém vy khéc khi duoc Hiéu trudng phan
cong./.

Trén day la ké hoach kiém tra ndi bd truong hoc nam hoc 2024 — 2025
clia truong Mam non Yén Thanh, dé nghi Ban kiém tra noi bo, cac td, cac bd
phén, cac c4 nhan bam sat ké hoach dé thuc hién./.

Noi nhin:

- Phong GD - BT

- Ban KTNB;

- CB, GV, NV nha truong;
- Luu: VT.

Pham Thi Sinh
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Phu luc 1
KIEM TRA THUONG XUYEN
(Kém theo Ké hoach sé 09/KH-MNYT. ngay 19/9/2024)

Pidu chinh/

STT | N¢idung Poi Nguoi Thoi | San phim
KT tuong thye hién diém sau KT Ghi chu
KT KT KT
1 Viéc thue | Gido vién [Hiéu trudng | Dau cac | Ghi chép, Di qua céc
hién nén nép Phoé Hiéu gio thuc | cdp nhét vao | 16p hoc dé
cua gido truong hién hoat | s6 theo ddi/ | KT nhanh
vién dong Bién ban
CSGD | (khicén
tré thiét)/luu
hinh anbh/...

7 Viéc cdp | Gido vién [Hiéu truong Tuén Ghi chép, Kiém tra
nhit s6 diém Phé Hiéu cudi cua cap nhat vao truc tiép o
danh va bao trudng moi s6 theo ddi/ sO gidy
an gido vién Té trudng thang Bién ban

chuyén mon (khi can
Ban KTNB... thiét)/ luu
hinh anh/...

3 Viéc xdy | Gido vién | Lanh dao Ngay 1 Ghi chép, Kiém tra

dung Ké don viphu | hodc 15 | cdp nhat vao | truc tiép ban
hoach gido trach/ hang 56 theo dai/ gidy
duc cua gido T6 truéng/ | théng Bién ban
vién Nhom (khi can
truong... thiét)/ luu
hinh anh/...
4 | Viéc td chire | Gido vién Hiéu truéng | Céc tiét | Ghichép, | Dén cac lop
o 5 i, ng Phé Higu | hoc (q%u cdp nht vio | hoc dé KT
. trudng g10, gilta | sO theo doi/ nhanh
cho tré céc ;e 2. A
T g10, cudi | Bién ban
16p cua gido 2id), (khi can
vién cubi thiét)/luu
budi hoc | hinh anh/...
5 | Viéc vé sinh | Gido vién Hiéu truéng | Céctiét | Ghichép, | Dén cac 16p
nf’lém'lépy Phé Hi¢u | hoc (dau | cdp nhat vao | hoc dé KT
N trudng gio, gitta | sO theo doi/ nhanh
nha VS céac A s o
L g10, cudl | Bién ban
16p cua gido gid), (khi cn
vién cudi thiét)/luu

buoi hoc

hinh anh/...
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Phu luc 2
KIEM TRA THEO KE HOACH
(Kem theo Ké hoach sé 09 /KH-MNYT ngay 13/9/2024)

STT

Noéi dung KT

Doi tuwong KT

Thoi
gian
tién

hanh
KT

Piéu
chinh/
Ghi chu

- Kiém tra viéc tiép nhén hoc sinh céac
16p

- Kiém tra né nép, ddu ndm cla cac
nhom, 16p

- Kiém tra cong tac phong chdng dich
bénh va cac dich bénh khac.

GV

GV

Thang
9/2024

- Kiém tra viéc thuc hién noi dung ké
hoach day hoc gido vién

- Kiém tra xdy dung ké hoach té chirc
thuc hién ctia té chuyén mon.

- Kiém tra viéc thue hién nhiém vu
chuyén mon

- Kiém tra viéc ddi méi phucmg phép
day hoc, doi moi cong tac kiém tra
danh gia hoc sinh.

GV
T6 CM: MG+NT
G\{:Nguyén Thi
Hién.
GV: Pham Thi
Hong Xuyén

Théang
10/2024

Thoéng
quagio
day,
HSSS....

- Kiém tra viéc thuc hién ndi dung ké
hoach day hoc gido vién

- Kiém tra viéc xdy dung va to churc
thuc hién ké hoach, xay dung cac quy
ché cta nha truong (ké hoach nam
hoc, ké hoach gido duc, ke hoach cac
bd phan, phuong an trién khai tung
cong viéc..., quy ché chi tiéu ndi b9,
quy ché sir dung tai san cong, quy tic
Ung xu cua vién chirc) clia Ban giam
hiéu.

GV

BGH

Thang
11/2024

Tu ki€ém
tra

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu
chuyén mon

- Kiém tra viéc ddi méi phuong phap
day hoc, dbi moi cong tac kiém tra
danh gid hoc sinh cua

- Tu kiém tra cong tdc quan ly tai
chinh, tai san cta Hiéu trudng.

GV:Lé Thi bai-

GV: Tran Thi My

HT

Thang
12/2024

Thong
quagio
day,
HSSS,...

Tu kiém
tra

-Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu

- GV:Phan Thj

Thong




chuyén mon

- Kiém tra viéc ddi méi phu(mg phéap
day hoc, dbi moi cong tac kiém tra
danh gia hoc sinh cta

- Kiém tra hoat dong cuia by phan nuéi
dudng: xdy dung thuc don, khau phén
cong tdc giao nhén thyc pham, so ché,
ché vién, chia an, quan ly kho thue
pham, quy trinh bépl chidu, HSSS
ban trl, cong tac dam bao an toan thuc
pham bao quan co s¢ vat chat, trang
thiét bi phuc vu nuoi dudng.

Thanh Thuy
- GV:Phan

Hoa

Ngoc

HP. Nhan vién nudi
dudng

Théang
01/2025

quagio
day,
HSSS,...

Kiém tra

truc tiép

6

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu
chuyen mon

- Kiém tra viéc ddi méi phuong phép
day hoc, d6i mdi cong tac kiém tra
danh gia hoc sinh

-Viéc chi dao, quan ly cong tac hanh
chinh (phan cbng, phan nhiém, thuc
hién ky luat lao ddong).

- GV:D06 Thi Thanh

Hién

- GV: D0 Thj Tuyét

BGH

Théng
02/2025

Thong
quagio
day,
HSSS,...

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vy
chuyén mon

- Kiém tra viéc st dung thiét bi hoc
liéu trong day hoc, d6 diung d choi,
viéc cdi tién tu sta chira TBDH, tu
lam d6 dung dd choi gido vién

- GV:

Tam.

Hoang Thi

- GV:
Huéng,

Lé Thi

Théang
3/2025

Thong
quagio
day,
HSSS,...

- Kiém tra viéc ddi moi phuong phép
day hoc, d6i moi cong tac kiém tra
danh gid hoc sinh cta gido vién

- Klem tra viéc thuc hién day k§ nang

song

- GV: Lé Thi Nhung

GV

Théang
4/2025

Kiém tra
HSSS,...

- Klem tra cong tac quan ly ho so sd
sach t6 van phong.

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan
cht trong hoat dong cia nha truong;
cong tac thi dua khen thudng cua nha
truong.

Van thu

BGH

Théng
5/2025

Kiém tra
HSSS
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S6: 17/QD- MNYT Trung Nghia, ngay 19 thdng 9 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viée thanh lap Ban Kiém tra ndi bo trwong hoc
Nam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON YEN THANH

Cin cir Diéu I¢ truong Mdm non Ban hanh theo Théng tr so
32/2020/TT/BGDDBT ngay 31 thing 12 ndm 2020 cia Bo truong Bg Gido duc va Dao
tao,

Can cir cong vin s6 1591/SGDDT-TTr., ngay 28 thang 8 nam 2024cua So¢
GD&DT Nam Pinh vé viéc hudng dan thu chién cong tdc kiém tra noi bé co so gido
duc tir nam nam hoc 2024 - 20"5

Can cuw cong vin s6 248/PGDDT. ngay [lthing 9 nam 2024 cua Phong
GD&DT Y Yén vé viée hudng dan thiee chién cong tdac kiém tra ngi bé co sé¢ gido duc
ttr nam hoc 2024 - 20235;

Cén cir Ké hoach s6 08 /KH-MNYT thuc hién nhiém vu nam hoc 2024 - 2025
cia truonmg Mam non Yén Thanh;

Theo dé nghi ciia dong chi Phé hiéu triecong nha truong,

QUYET PINH

Piéu 1: T hanh 18p Ban kiém tra ndi bd trudng Mam non Yén Thanh nim
hoc 2024 - 2025,g6m céc ong (ba) ( Co danh sdch kem theo).

Piéu 2. Ban Kiém tra ndi bd c¢é nhiém vu T6 chic kiém tra theo ké hoach
KTNB s6: 09 ngay 19 thang 9 ndm 2024 cta nha trudng va thuc hién cac nhiém vu
theo quy. dinh tai Cong van sd 248/PGDDT ngay 11 thang 9 ndm 2024 cua Phong
GDDT vé Huéng dan thuc hién cong tac kiém tra noi bd co so giao duc tir ndm hoc
2024-2025;

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Céc ong (ba) co tén tai Diéu 1 va cdc b phan, t6 chire, ca nhan 1a déi twong kiém
tra chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Phong GD&DT Y Yén (dé b/céo)
- Nhu Diéu 3;

- Luu VT, Ho so KTNB./.

Pham Thi Sinh



(Kém theo Quyét dinh s6 09/0D-MNYT ngay 19 thing 9 nim 2024
ciia Hiéu truong Truong Mam non Yén Thanh )

STT Ho va tén Chire danh c‘l?:(.irécn;izg g,h.:

1 | Ba Pham Thi Sinh Hiéu trudng Trudng ban
2 | BaLé Thi Hoan P.Hiéu truéng Phé ban

3 | Ba Tran Thi Anh P.Hi¢u truong Thu ky

4 | Ba Nguyén Thi Kim Chi CTCD Thanh vién
5 | Ba Phan Ngoc Hoa TTCM.MG Thanh vién
6 | Ba: Bui Thi Huyén Ban TTrND Thanh vién
7 | Ba Pham Thi Hong Xuyén TTCM.NT Thanh vién

Danh sdch trén gom:07 thanh vién./.




